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为确保第十八届文博会分会场筹办工作质量，落实各项目标管理责任和保障措施，建立健全分会场的绩效管理机制，特制定文博会分会场目标管理责任书。
1、 分会场申报单位应履行分会场承办主体责任，对分会场的各项工作负有直接责任；区文化产业主管部门应履行分会场属地管理责任，对分会场工作的落实负有监督责任。责任人应做好分会场筹办工作，及时报送各项数据和图文资料，确保高质量、高水准完成分会场的各项任务。
二、承办单位必须完成以下工作目标：
(一)提升分会场会展活动的品牌质量。分会场要按照“国际化、专业化、市场化、规范化、精品化”的办展思路，在活动主题的确立、参展（会）项目产品的选取、招商招展的宣传推介、现场组织、展会环境、安全保障等流程规范方面下功夫，切实提高分会场举办大型展览和文化活动的策划实施能力，确保质量。
(二)认真做好招展工作。本分会场面积为    平方米，参展企业（入园企业）   家，参加展览（活动）的重要企业    家（重要企业是指在分会场行业中属于国际级、国家级、省级以上的重要机构、大型公司或龙头企业。分会场需将名单提前报组委会办公室备案）。
(三)高度重视招商工作。本分会场展会期间邀请   名专业观众参观本会场。
(四)努力提高成交额。本分会场在文博会期间力争实现交易项目    个，总成交额为     元人民币，其中境外成交额    元；项目投融资额达到       元（以签订的合同或意向书为准）。
(五)未经组委会办公室同意，不得擅自改动重要活动时间、地点和内容；不得提供虚假数据；不得无客观依据随意报送领导和嘉宾的邀请信息；未经批准，不得以组委会办公室或其他文博会主承办单位名义作为分会场活动的主承办单位；不得以文博会或文博会分会场名义进行有损文博会名誉的商业活动。
(六)严格把关，做好知识产权保护工作。文博会展示期间，分会场必须维护好文博会的国际形象。杜绝违背法律法规的项目产品进入展场，切实加强知识产权保护，严防侵权、盗版和假冒等不法行为，维护文博会的国际形象。
(七)服务与安全保障
申报单位要建立接待服务、会展服务及信息服务体系，加强会场区域的导购服务，推广多语种标识指引系统。对参会参展的展商及嘉宾提供优质服务。
申报单位要制定会场安全保障方案和应急预案，实行安全责任制。保证必要的人防、技防投入；建立卫生防疫控制体系，确保公共卫生和疾病防控措施有力，保证展会期间不发生消防、治安、卫生等安全事故。第二责任人要对本辖区分会场申报单位全面严格把关，确保文化安全和生产安全。
(八)环境设施与交通保障
加强分会场环境整治与绿化，美化分会场区域环境。做好文博会期间的交通组织、道路交通标识和引导系统建设，保证交通安全畅通。
三、本责任书一式3份，组委会办公室、申报单位、区主管部门各执一份。
文博会组委会办公室负责人：               
2022年  月  日 
 
区主管部门责任人：
2022年  月  日
分会场责任人： 
2022年  月  日


