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考生资格初审环节操作指南

一、资格初审材料上传推荐浏览器
推荐IE9及以上版本、Mozilla Firefox、Google Chrome。
二、资格初审材料上传格式要求
所有上传的材料均需要求为JPG或者PNG格式图片（黑白或彩色均可），单个图片文件大小不能超过500KB，最佳大小可以控制在300KB左右，但为确保审查人员能够清楚辨别图片中的相关文字及内容，单个图片大小建议不低于100 KB。原始材料为纸质打印件的，每张图片最多只能包含一页纸的内容。 
考生可采取扫描或拍照等方式将纸质材料转化为图片文件，若扫描或拍照后的图片文件大小超过了500KB，则可通过截图、调低图片分辨率或相机像素或者微信、QQ等社交软件互传等方式获得符合上传要求的图片，但应保持图片的清晰度。
三、资格初审阶段操作说明
所有参加资格初审的考生须按照资格初审材料要求，在指定时段内通过考生报名系统上传本人有关材料。考生点击“提交”后将不能修改材料内容，请在提交之前仔细确认上传的材料的正确性。上传时间截止后，除退回补充材料的情况外考生将仅能查看不能进行其他操作。请考生务必在指定时间段内完成材料上传。未在规定的时间内上传资格初审材料的，视为自动放弃审查资格。
请根据材料分类和说明上传对应的材料，上传材料不对应、无关都会影响您的资格初审结果，完成上传后应点击图片核实材料是否对应及图片方向、内容是否正确，图片中的关键信息是否清晰可辨认。上传步骤如下：
（一）进入我的考试
登录考生报名系统，选择“我的考试”，找到自己本次报考的考试，点击“进入”。如下图：
[image: ]
（二）进入资格初审材料上传
点击“资格初审材料上传”后的“进入”按钮后进入材料上传的界面，此按钮仅在规定的时间内对获得资格初审材料上传资格范围内的考生开放。如下图：
[image: ]
（三）上传资格初审材料
在材料上传界面中先阅读材料上传的注意事项，下方为本次考试需要提交的材料，材料分为必填（有标注）和非必填两种，每类材料请根据公告要求及材料后面的材料说明点击加号进行上传，如果数量、大小等不符合规范则会通过弹窗告知错误操作原因。
完成上传后应及时点击“保存材料”按钮，保存后可查看图片核实图片方向、内容是否正确，图片中的关键信息是否清晰可辨认，如有问题需删除后重新上传，如未点击“保存材料”，考生上传的材料未被保存，刷新界面或者重新进入需要重新上传材料，建议提前将材料分类整理好。在规定的资格初审材料上传时间段内，考生点击“保存材料”后未点击“提交”前，考生可查看、删除及上传资格初审材料。上传时间截止或考生点击“提交”后，只能查看但不能进行其他操作。请考生务必在指定时间段内完成材料上传并点击“提交”，否则将导致资格初审材料未及时提交，视为考生自动放弃资格初审。因为材料较多，建议考生在网络条件良好的环境下进行材料上传，防止网络原因造成材料丢失或上传不全等情况的发生。
考生上传阶段仅有一次提交机会，在所有材料上传并检查无误后，点击“提交”按钮并确认提交即可上传成功，之后可以进入该流程查看自己上传过的材料。注意点如下几图中所示：
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（四）资格初审结果查询
在材料上传和填报志愿都完成之后，考生可以在“资格初审结果查询”流程中查看自己的审核状态，如果审核状态为补充材料，请点击考试流程列表中的“资格初审材料上传”流程后的“修改”进补充材料，具体操作步骤和材料上传时相同，请注意在指定时间内补充材料，资格初审结果查询页面如下图（时间仅为示例）：
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