附件2
福田区司法局关于开展2021年度律师事务所年度检查考核工作指引

各区属律师事务所：

根据《深圳市司法局关于开展2021年度律师事务所年度检查考核工作的通知》要求（以下简称“市局通知”），现将福田区年检工作布置如下：

报送流程

受新冠肺炎疫情影响，为方便广大律师事务所参加年度考核，我局决定采取线上审核，线下邮寄的方式接收材料。

1、律师所需安排指定负责年检考核的工作人员，添加“福田区司法局”微信（申请添加需注明律师所名称，因群人数较多，可能会有添加不及时的情况，请各所耐心等待），微信号：FTQSFJ，各所安排一名工作人员加入“行政群—福田区司法局”微信群（可通过秘书号邀请加入），按群公告通知要求准备相关年检材料，指引所列附件材料从群公告中获取；

2、先将电子版打包发送至指定邮箱（有需要签字盖章的表格需先打印出来，签字盖章后再扫描成pdf版），经区局线上审核通过后，在邮件里收到“你好，你所的年检考核材料电子版已审核通过，请将纸质版通过邮寄形式发送至我局，地址：深圳市福田区益田路6013号江苏大厦A座15楼，电话：83677578，收件人：福田区司法局。”字样，即完成了线上审核阶段；

3、将纸质版邮寄至邮箱回复的地址，即完成了律师所的年度考核初审阶段。

报送时间

    各所需按照“2021年度福田区律师事务所年度检查考核收取材料时间表”(附件1)安排的邮箱报送电子版材料至指定邮箱，即2022年4月18日至2022年4月29日止。

报送材料

    各所需按照“2021年度律师事务所检查考核提交材料清单”内容报送电子版及纸质版。

注意事项

报送电子版材料需注明表格名称（如：律师事务所年度检查考核登记表、深圳市律师事务所年度检查考核信息表、承诺书、2021年度律师执业年度考核汇总表等），发送邮件名称需注明律师所名称（如：广东XXX律师所年间材料），如发送错误不能撤回的，需重新发送一份邮件并注明“以此份为准”；

邮寄纸质版需与审核通过后的电子版本保持一致，如经发现有异样的，均不予通过年检初审阶段；

新设立的律师所需同时完成在主管机关的新所设立的备案手续，如发现未在主管机关进行备案的需待备案手续完成后再进行年检初审阶段；

受疫情原因影响或其他特殊原因无法按时完成考核的，需提交暂缓考核申请书，内容需说明何原因需要申请暂缓考核，书面邮寄至福田区司法局。并按程序向市司法局提交书面材料。
特此通知。
附件：1.2021年度福田区律师事务所年度检查考核收
取材料时间表
2. 2021年度律师事务所和律师线上考核流程及
数据更正操作指引
3.本市司法行政机关的联系方式
4. 2021年度律师事务所检查考核提交材料清单
5. 律师事务所年度检查考核登记表
6. 深圳市律师事务所年度检查考核信息表

7.福田区律师事务所其他情况填报表
8. 承诺书
9. 年度检查考核注意事项提示
深圳市福田区司法局
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