
住建综合管理平台 
小散工程备案

快速指南



小程序搜索「i福田」 「部门服务」 「福田智慧住建」 「小区物业」 选项卡「小散工程」

提醒：
1、所有的小散及零星备案均由物业身       
份在住建局平台发起申请，    施工单位       
根据物业生成的唯一备案二维码进行
申报备案，施工单位不能直接申请备
案。

2、物业公司要对备案工程的真实性负       
责，施工单位如发生不备案违规施工，       
或者施工内容与备案信息不一致的情        
况，  物业承担连带责任。

3、物业须定期对备案项目进行巡查，        
并在住建系统内上报巡查情况及发现        
的问题。

4、住建局将根据物业及施工单位的管       
理情况每月评分，建立信用分「福安        
分」制度，旨在对优秀的管理管理单        
位、施工单位及个人进行奖励与激励；      
对长期达不到要求的企业及个人予以        
公示并处罚。

为了不断提高辖区内的安全程度         
与幸福指数，需要大家群策群力，创        
建一个共建共治共享的幸福福田。

搜索小程序或者扫码
关注「智慧住建云服务」公众号

点击「进入平台」 选择「住建管理平台（物业用）」

入口方式3

入口方式1 入口方式2

二维码



操作流程



生成二维码

点击“ 新增备案 ”进入      物业单位填写基础项目信息，  
点

“确认信息并交由施工单位备案”   

保存同时生成二维码

操作流程

   

进入施工阶段    

备案生成提醒



物业将小程序码发送给施工方， 
进入小程序填写资料，也可通过 
收到的短信链接跳转

物业保存后还可通过“ 更
新 基础信息 ”进行修改

操作流程

填写项目资料

施工方资料填写提醒

进入施工阶段    



                      

施工方填写工程信息  
保存点击“下一项”

施工方填写施工信息  
保存点击“下一项”

操作流程

匹配保单信息

进入施工阶段    



                       

物业对资料确认

点击生成备案编码后等待保单 
审核；通过后上传水单凭证同 
时提交至物业审核

操作流程

选择已备案的保险公司

进入施工阶段    



操作流程

施工方资料提交后会显示在
“待确认”状态，点击“ 待

确 认 ”进入资料审核

审核资料不齐全的线下联系 
施工方更改，没问题点击
“提交审核 ”给街道办

                         

街道对资料确认

进入施工阶段    



                      

街道对资料确认

资料审核不通过点击“ 驳回 ”  
资料通过点击“ 通过 ”按钮

通过“ 建筑名称 ”可搜索目
标 楼栋点击进入资料审核

操作流程

进入施工阶段    



操作流程
      

资料通过后进入现场审核，
上传现场照片确认现场核查通过

施工单位通过申请记录查看 
驳回原因修改资料重新提交

获取回执

进入施工阶段    



操作流程
                              

点击观看安全教育视频                   观看结束
获取回执

区住建局存档

进入施工阶段    


