
部门（单位）整体支出绩效目标申报表

(2021年度)

部门（单位）名称 中共深圳市福田区委（政府）办公室（本级） 主管部门 中共深圳市福田区委（政府）办公室

年度主要任务

任务名称 主要内容

预算金额（万元）

总额 财政拨款 其他资金

基本支出 支出人员经费、公用经费、对个人和家庭补助经费 2,551.76 2,551.76 0.00

督查室（改革办） 督查工作质量提升 13.40 13.40 0.00

信息管理 根据信息员稿件采用实际情况按需发放 58.01 58.01 0.00

绩效管理

推动政府职能向创造良好发展环境、提供优质公共服务、维护社会公平正义转变，促进政府管理向规范有序、公开透明
、廉政高效转变，进一步提高政府及其工作部门的行政服务水平和效率，率先建成服务性政府。同时，全面实行政府绩
效管理，引领政府部门推行现代行政管理方式，创新政府运行机制，推动行政管理体制改革的深化，更好地完成建设中

国特色社会主义示范市的任务

3.50 3.50 0.00

基层党建 按需求完成各项支出 8.00 8.00 0.00
预算准备金 预算准备金按需支出 1.00 1.00 0.00

文件法规和政务公开科文
件法规和政务公开科（区

委法律顾问室）

1、统筹推进全区党内规范性文件的制度建设，督促指导全区党委（党组）系统党内规范性文件工作。2、完成区委、区
委办公室文件的审核、执法、备案、清理等工作。3、完成区政府、区政府办公室文件的审核、制发等工作。4、完成全
区党内规范性文件和党组（党委）规范性文件的备案审查工作。5、负责办理各街道和区直各部门、辖区有关单位报请区
委区政府的请示报告函件。转办区委区政府领导同志批示件。6、完成上级电子公文收发、登记、办理、传阅、归档工作
（密件除外）。7、统筹推进全区党委法律顾问工作，开展区委法律顾问的联络服务和日常管理。8、负责区委和区政府
的印章管理。9、完成编辑《福田区人民政府公报》。10、完成区委、区政府召开的全区性大型会议的文件、领导讲话、
各种资料的打印、校核、装订工作。11、开展全区办文方面的培训、自选、规范工作。承担区政府信息公开工作，指导
、协调、监督全区政府信息公开工作。组织编制区政府信息公开指南、目录和年度工作计划。协调组织区政府主动公开

的政府信息发布和保密审查，依法协调受理公民、法人和其他组织提出获取区政府信息的申请

72.88 72.88 0.00

调研管理 按需求完成各项支出 9.44 9.44 0.00
培训费 按需求完成各项支出 5.50 5.50 0.00
综合管理 按需求完成各项支出 15.16 15.16 0.00

机关党委（行政事务科）
承担机关党委日常工作，负责区委区政府办公室的党群工作。负责区委保密委员会办公室、区档案馆的人事、财务后勤

、机关党建工作。
64.07 64.07 0.00

劳务派遣人员 按合同要求支出 380.04 380.04 0.00
其他一般管理事务 按需求完成各项支出 26.16 26.16 0.00

秘书工作 按需求完成各项支出 18.66 18.66 0.00
政府采购类 按需求完成各项支出 17.98 17.98 0.00

外事国安档案科 按需求完成各项支出 58.29 58.29 0.00
公务接待费 按需求完成各项支出 21.00 21.00 0.00

金额合计 3,324.84 3,324.84 0.00

年度总体目标

1、统筹推进全区党内规范性文件的制度建设，督促指导全区党委（党组）系统党内规范性文件工作。2、完成区委、区委办公室文件的审核、执法、备案、清理等工作。3、完成区政府、区政府办公室文件的审核、制发等工
作。4、完成全区党内规范性文件和党组（党委）规范性文件的备案审查工作。5、负责办理各街道和区直各部门、辖区有关单位报请区委区政府的请示报告函件。转办区委区政府领导同志批示件。6、完成上级电子公文收发
、登记、办理、传阅、归档工作（密件除外）。7、统筹推进全区党委法律顾问工作，开展区委法律顾问的联络服务和日常管理。8、负责区委和区政府的印章管理。9、完成编辑《福田区人民政府公报》。10、完成区委、区
政府召开的全区性大型会议的文件、领导讲话、各种资料的打印、校核、装订工作。11、开展全区办文方面的培训、自选、规范工作。承担区政府信息公开工作，指导、协调、监督全区政府信息公开工作。组织编制区政府
信息公开指南、目录和年度工作计划。协调组织区政府主动公开的政府信息发布和保密审查，依法协调受理公民、法人和其他组织提出获取区政府信息的申请。

年度绩效指标

一级指标 二级指标 三级指标 指标值

产出指标

数量指标

指导全区党委（党
组）系统党内规范

性文件 
至少30次 

区政府、区政府办
公室文件的审核、

制发 

至少2500次 

聘请区委法律顾问 3名以上 
组织全区办文方面

的培训
至少1次 

质量指标

完成全区党内规范
性文件制度建设进

度 

100% 

及时完成上级电子
收发、登记、办理
、传阅、归档工作

（密件除外） 

及时率100% 

办文方面的培训到
场率

100% 

时效指标
每日业务量完成及

时率
100%

成本指标
预算成本执行率 不超预算
支出进度达标率 ＞90%

效益指标

经济效益指标
不适用

社会效益指标

有效提高区政府、
区政府办公室文件
的审核、制发等工

作

有效

生态效益指标
不适用

可持续影响指标
不适用

满意度指标 服务对象满意度指标 全区职能部门满意
度

≥95% 


