采购需求书

一、采购项目概况
福田区科技楼宇宣传发布活动策划执行相关服务，包括以下内容：
（1） 策划执行一场科技楼宇宣传发布会活动，包括但不限于布置活动仪式现场、策划流程确保活动呈现优异效果，对重点科技楼宇举办授牌仪式、制作科技楼宇和产业空间政策宣讲视频、推介科技楼宇及交流座谈等。
（2） 邀请媒体采访报道，宣传推广福田区科创局科技楼宇工作亮点与举措等。
二、项目管理和服务要求
响应人根据采购需求，安排得力的专业团队、充足时间，精心组织，负责提供福田区科技楼宇宣传发布活动策划执行相关服务，包括完成策划执行一场活动、邀请媒体采访报道宣传等。
三、商务需求
1、服务期：2022年11月-2022年12月。
2、服务地点：福田区。
3、报价要求：
（1）本项目服务费采用包干制，总费用不得超过20万元,应包括服务成本、法定税费和企业的利润。由企业根据采购文件所提供的资料自行测算报价；一经中选，报价总价作为中选单位与采购人签定的合同金额，合同期限内不做调整；
（2）响应人应根据本企业的成本自行决定报价，但不得以低于其企业成本的报价；
（3）响应人的报价不得超过财政预算限额；
（4）响应人的报价，应是本项目采购范围和采购文件及合同条款上所列的各项内容中所述的全部，不得以任何理由予以重复，并以响应人最终提出的总价为依据；
（5）除非采购人通过修改采购文件予以更正，否则，响应人应毫无例外地按响应文件所列的清单中项目填报总价。响应人未填总价的项目，在实施后，将不得以支付，并视作该项费用已包括在其它有价款的总价内；
（6）响应人应先到项目地点调研以充分了解项目相关情况，任何因忽视或误解项目情况而导致的索赔或服务期限延长申请将不获批准；
（7）响应人不得期望通过索赔等方式获取补偿，否则，除可能遭到拒绝外，还可能将被作为不良行为记录在案，并可能影响其以后参加政府采购。各响应人在报价时，应充分考虑报价的风险。
（8）递交响应文件截止时间：根据相关征集通知要求确定。
（9）响应人需为活动策划执行类单位，有同类型服务经验，具有良好的信用记录，不得有违法失信等负面记录。
4、付款方式：由双方在合同中约定，按照完成服务工作进度和资金实际使用情况制定分期付款方式。
5、履约担保金：由双方在合同中约定。
6、违约责任：由双方在合同中约定。
[bookmark: _GoBack]
2

