附件5
需提供的相关佐证材料一览表
	序号
	申报材料书面审核事项
	所需佐证材料

	1
	运营机构或者管理单位应当是依法设立并具备法人资格的企事业单位、社会组织；在福田区运营时间超过2年
	基地成立的文件、运营机构法人营业执照复印件

	2
	近3年内无不良征信和违法行为记录；无因自身违约或者不恰当履行引起的重大诉讼、仲裁、行政处罚且影响自身生产经营的案件
	无不良征信和无违法行为承诺书（附件2）

	3
	管理制度健全规范，基地的发展目标和市场定位清晰，创业实体评估准入和退出机制科学完善
	基地的各项日常管理规章制度文件

	4
	拥有专业服务团队，专职孵化服务人员不少于3人，专（兼）职创业导师不少于5人
	3名以上专职孵化人员的有关从业资质证书、学历证书、劳动合同复印件、近半年基地运营机构为服务团队人员缴纳社保的证明材料、与5名以上创业导师签订的服务协议

	5
	引入外部专业服务机构提供财务代账、融资担保、专利申请、技术创新、信息咨询、科技中介、成果转化、法律维权等事务代理服务
	基地与服务机构签订的协议复印件、简述引入机构情况总体情况和开展服务情况（服务台账）

	6
	提供工商、税务、社保、人才等“一站式”政务服务或者政务服务代理功能
	基地服务团队人员日常服务企业的服务台账、图片

	7
	协助入驻创业实体申请各类扶持资金、享受创业优惠政策和其他扶持政策
	有关入驻创业实体领取各项补贴的政府官网公示截图（明确到公示附件里的具体截图）

	8
	定期举办创业沙龙、创业讲堂、项目路演等交流活动，促进创业投资、风险投资等社会资本与创业项目对接
	把有关活动列成清单形式，后附有关活动通知、签到表、活动图片等证明材料

	9
	场地作为孵化基地用途使用（租用）期限不少于3年，在福田区内可以自主支配建筑面积不少于1500平方米，在孵创业实体可使用面积(含公共服务面积)占75%
	自有产权提供产权证复印件，租赁提供租赁场地合同复印件及产权证复印件，无偿使用提供相关协议及产权证复印件，提供场地功能规划平面示意图和孵化场地图片（标出在孵创业实体可使用部分及面积）

	10
	提供公共服务场所、公共会议场所和后勤保障服务，配有相应的供电、供水、消防、通讯、网络等基础配套设施
	简述公共服务场地和设施的具体功能，附现场图片

	
11
	具有良好的创业孵化成效。近两年在孵创业实体数量年均不少于25家，其中创业团队占比不高于50%；近两年重点群体在孵创业实体数量年均不少于8家（重点群体在孵创业实体是指其法人或股东或创业团队的创始人属于重点群体范畴）
	按照附件3创业实体的顺序，提供对应的孵化协议、营业执照（创业团队还没有营业执照可不提供）、租赁凭证或合同；重点群体在孵实体还需提供其重点群体身份（例如a公司法人是毕业5年内高校毕业生，需提供其毕业证书复印件）及其与该实体关系的证明材料（需提供在深圳市市场监督管理局商事登记系统上显示其为股东的截图，查询网址https://amr.sz.gov.cn/outer/entSelect/gs.html）
具体查看附件3填表说明。

	12
	近两年在孵创业实体年均带动就业不少于120人，其中带动重点群体就业占比不低于10%
	
[bookmark: _GoBack]按照附件4带动就业人员顺序，提供社保证明材料；其中重点群体就业人员除提供社保证明材料外，还需另外提供其重点群体身份证明材料（如毕业五年内大学生提供毕业证书复印件；登记失业人员提供失业登记证明）。

	13
	社会贡献和荣誉（基地近五年获得的国家级、省级、市级、区级政府部门授予的社会荣誉数量）
	提供相关获奖证书或牌匾的图片


（1-12项为申报基地必须提供的佐证材料，13项为非必要材料）
