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1. 系统说明

新版全国发行单位年度核验系统包括日常填报和年度核验填报

两个阶段。日常填报期间，发行单位可进行单位基本信息的填报和审

核；年度核验填报期间，发行单位需对单位基本信息和业务信息进行

统一填报和审核。

2. 系统流程

出版物发行单位需在每年度规定时间内通过宣传文化政务服务

平台登录“全国发行单位年度核验系统”，如实填报《年度发行单位

年度核验登记表》，并上传相关材料，进行发行单位信息及核验登记

表的在线填报工作。

用户首次使用本系统时，需在宣传文化政务服务平台完成用户注

册流程。注册成功后，登录宣传文化政务服务平台，在首页界面点击

“全国发行单位年度核验系统”卡片按钮，即可进入该系统。
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2.1. 非年检期审核流程

2.2. 年检期审核流程
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3. 宣传文化政务服务平台用户注册

新版全国发行单位年度核验系统属于宣传文化政务服务平台的

业务系统之一，发行单位首次登录宣传文化政务服务平台需要注册平

台用户。

3.1. 平台访问路径
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出版物发行单位可登录国家新闻出版署官方网站（https://www.n

ppa.gov.cn/），通过“业务平台”板块内的“全国发行单位年度核验

系统”进入宣传文化政务服务平台。

3.2. 用户注册

在宣传文化政务服务平台用户注册页面，点击注册/立即注册，

进入法人注册页面。
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发行单位可按照自身情况，选择企业、社团、机关事业单位、非

法人单位或个体工商户等法人类型进行注册。

注：一个法人/负责人可以注册多个企业账号。

3.2.1.企业/社团/机关事业单位/个体工商户法人注册

企业/社团/机关事业单位/个体工商户需按照证件内容准确填写

单位名称、统一社会信用代码、证件类型、法定代表人姓名、法定代

表人身份证号等信息；
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设置法人账号（用户名），可使用 6-20 位数字、英文、中文字符。

账号重复时，提示修改；

输入个人/企业邮箱；

输入法定代表人手机号，点击【获取验证码】，验证码时效为 3

分钟；

法人账号设置密码，密码长度必须为 8-16 位，并且包含大小写

字母和数字，安全级别达到中级；

点击“注册”按钮，完成法人注册环节，进入创建经办人环节。



10

3.2.2.非法人编辑部注册

非法人编辑部注册时，需按照许可证内容准确填写单位名称、许

可证号、证件类型、负责人姓名、负责人身份证号等信息；

设置负责人账号（用户名），可使用 6-20 位数字、英文、中文字

符。账号重复时，提示修改；

输入个人/企业邮箱；

输入法定代表人手机号，点击【获取验证码】，验证码时效为 3

分钟；

负责人账号设置密码，密码长度必须为 8-16 位，并且包含大小

写字母和数字，安全级别达到中级；
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点击“注册”按钮，完成法人注册，进入创建经办人环节。

3.2.3.创建经办人

发行单位可根据自身需要“创建经办人”。如不需创建经办人可

点击下方“跳过”按钮，完成宣传文化政务服务平台注册流程。

创建经办人需准确填写经办人姓名、证件类型、经办人身份证号

等信息；

设置经办人账号（用户名），可使用 6-20 位数字、英文、中文字

符。账号重复时，提示修改；

输入个人/企业邮箱；

输入经办人手机号，点击【获取验证码】，验证码时效为 3 分钟；
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经办人账号设置密码，密码长度必须为 8-16 位，并且包含大小

写字母和数字，安全级别达到中级；

设置经办人有效期，有效期内经办人可代表本单位办理相关业务；

点击“创建经办人”按钮，完成宣传文化政务服务平台注册流程。

3.3. 平台登录

注册完成后，返回宣传文化政务服务平台页面进行登录。
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用户可通过“账号+密码+短信验证码”或“手机号+短信验证码”

方式登录，进入宣传文化政务服务平台用户主页。

4. 年检信息填报

4.1. 系统入口

在用户主页，点击页面左下方“推荐服务”中的“全国发行单位

年度核验系统”卡片按钮，进入系统开始填报。
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4.2. 信息填报

4.2.1.基本信息和企业信息填报

新用户登录系统后，直接进入出版物发行单位“基本信息”和“企

业信息”填报页面。按照营业执照、出版物经营许可证、实体书店和

网上书店情况准确填写相关信息，在选择开设实体书店或网上书店时，

点击“添加”按钮可增加实体书店或网上书店数量。填写完毕后，点

击“下一步”按钮。
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日常填报期间直接提交至审核部门进行出版物发行单位基本信

息审核。

年度核验填报期间进入“发行单位年度核验登记表”填报页面。

4.2.2.发行单位年度核验登记表填报

1、按照年度核验要求完善基本信息。

填报规则：

（1）职工人数必须大于 0；
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（2）投资比例合计必须为 100%

2、按照实际经营情况填写业务信息。

填报规则：

(3)发行网点面积总计应大于等于实体书店面积总计；

(4)批发单位发行网点面积总计应大于等于 50；

(5)出版物营业收入（万元）大于等于 实体书店（出版物销售额）

+网上书店（网络销售额），小于等于营业收入；

(6)出版物资产总额（万元）小于等于资产总额（万元）；

(7)发行网点总数=县及县以上网点总数（个）+乡镇及以下网点

总数（个），并且发行网点总数 必须大于等于 1，发行网点总数必须

大于等于实体书店总数；
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(8)营业收入应大于等于实体书店营业收入合计；

(9)出版物营业收入应大于等于实体书店出版物营业收入合计+

网上书店出版物营业收入合计；

(10)出版物利润总额应大于等于实体书店出版物利润总额合计+

网上书店出版物利润总额合计，小于出版物营业收入；

(11)出版物营业收入大于等于出版物销售额，出版物营业收入小

于等于营业收入；

(12)出版物利润总额（万元）小于出版物营业收入（万元）。
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3、按照销售业态填报统计信息。

填报规则：

(13)按销售业态统计中的总计小于等于出版物营业收入（万元）；

(14)按销售业态统计中的总计大于等于实体书店总计出版物销

售额；

（15）销售数量总计（万册、万份、万盒、万张）应大于等于实

体书店出版物销售量总计+网络销售数量总计。

4、按照销售分类填报统计信息

填报规则：

(16)按销售分类统计的总计数应与按销售业态统计的总计数相

等。
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5、按实际情况填写自有且大于等于 5000 平方米的物流中心信息。

6、按单位实际情况填报核验年度上一年所受到的奖励或处罚信

息。

7、登记表信息填写过程中，可随时点击“保存”按钮对填报信

息进行保存，后续可通过系统首页的“填报”按钮继续完成填写。

8、完成登记表信息填写后，点击“提交”按钮完成年检填报。

4.3. 填报状态查询

进入系统首页可查看填报状态。
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4.4. 登记表打印

登记表填写完成后，点击“查看”进入登记表详情页面，点击下

方 “预览”按钮，进入预览页面，点击“打印”按钮可进行登记表

打印。

4.5. 登记表撤回

年检填报数据在“待审核”状态下，可进入“年检数据”功能模

块，点击右侧“撤回”按钮进行撤回修改。“审核通过”后不可撤回。
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4.6. 退审操作

当填报信息有误，审核部门可对未审核填报信息进行退审，用户

登录系统点击“填报”，对错误信息进行修改后再次提交。

4.7. 不予通过操作

当填报信息存在违规或不具有行政许可的条件，审核部门可对未

审核填报信息进行不予通过操作，用户登录系统后点击“填报”可对

信息进行修改后再次提交。

4.8. 作废操作

当填报信息有误，审核部门可对已经通过审核的登记表进行作废，

用户登录系统点击“填报”，对错误信息进行修改后重新提交。系统

首页将增加一条作废信息。
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4.9. 缓审操作

审核部门对填报信息进行缓审的，发行单位在缓审期结束前不得

再次填报。

4.10. 基本信息修改

用户登录本系统后，可通过左侧“基本信息”功能模块对单位基

本信息进行修改并提交审核，审核通过后系统自动更新基本信息。（年

度核验期间不可单独进行单位基本信息修改。）

5. 其他功能

5.1. 修改密码

用户密码需在宣传文化政务服务平台用户主页中进行修改，点击
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“用户中心”。

进入用户中心页面，点击“单位管理”按钮。

跳转至单位管理页面，点击“修改密码”按钮，并按照所提供的

流程指引完成密码修改操作。
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5.2. 修改手机号

按照上述修改密码的操作，依次进入 “用户中心”、“单位管理”

页面，点击手机号修图标，并按照所提供的流程指引完成手机号码修
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改操作。

5.3. 经办人管理

若本单位需设立经办人代替法人进行系统操作，可以从宣传文化

政务服务平台用户主页依次进入“用户中心”、“单位管理”页面，点

击“我的经办人”进行添加、删除、设置经办人权限、经办人延期等

操作。
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主经办人具有维护其他经办人的权限，一个单位只能创建一个主

经办人。点击设为主经办人，再次点击则为取消主经办人。
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