
部门（单位）整体支出绩效目标申报表
（        2025  年度）

部门（单位）名称 深圳市福田区档案馆 主管部门 中共深圳市福田区委办公室

年度
主要
任务

任务名称 主要内容
预算金额（万元）

总额 财政拨款 其他资金

基本支出 主要用于人员、公用及对个人和家庭补助支出等 。 272.37 272.37 0.00 

档案史志工作 用于图书档案管理及编辑 、编审、印刷《福田年鉴
（2025）》等支出。 290.04 290.04 0.00 

信息化运维项目 用于数字档案馆的正常运行经费支出 。 40.20 40.20 0.00 

一般管理事务 用于本年度机关办公室正常工作开展等支出 。 25.60 25.60 0.00 

金额合计: 628.21 628.21 0.00 

年度
总体
目标

1、对馆藏档案、实物档案、图书资料开展年度盘点 ，核实馆藏档案数量及保管情况 ；对年度新进馆档案开展核查整改 ，确保新入馆档案符合 《深圳市
档案案卷质量标准》等规定；对馆藏档案进行消毒上架 、开展库区防虫除湿消杀 ，构建安全整洁的档案存储环境 ；对档案到期开放或销毁进行鉴定和处
理，确保保管期限届满档案处置符合 《广东省档案条例》等规定；按规定，对声像档案进行收集 、整理；开展档案利用辅助性工作服务外包 ，做好档案
业务咨询与接待、档案业务受理辅助、档案业务统计、档案工作情况统计、档案业务资料整理、目录管理工作、全区各类重要政务拍摄工作 、政务照片
收集整理、编辑工作；开展档案装具用品采购 ，开展档案征集、图书、档案史料征购，开展档案编研工作，开展档案业务宣传、培训，确保档案日常工
作规范化。
2、对历年馆藏档案、新进馆档案进行数字化加工整理 ，提高档案信息化建设进程 ；开展档案综合管理系统及数据维护 ，对档案业务网站进行运营维
护，确保档案安全，提高档案利用查询效率 。
3、编辑、编审、印刷《福田年鉴（2025）》；收集整理2025年福田区地方志资料年报 。
4、保障数字档案馆的正常运行 。

绩
效
指
标

一级指标 二级指标 三级指标 指标值

产出指标

数量指标 数字档案馆系统维护次数 2次

数量指标 采购笔记本电脑设备数量 3台

数量指标 印刷《福田年鉴（2025）
》数量 1卷

数量指标 对馆藏档案消毒上架 、防
虫除湿次数 ≥10次

数量指标 日常维护次数 ≥5次

数量指标 开展党建活动次数 ≥1场次

质量指标 数字档案馆系统合格率 100%

质量指标 设备采购验收合格率 100%

质量指标 《福田年鉴（2025）》质
量达标率 100%

质量指标
新入馆档案符合《深圳市
档案案卷质量标准》达标
率

100%

质量指标 日常维护达标率 ≥90%



绩
效
指
标

产出指标

质量指标 党建活动出勤率 100%

时效指标 各项工作完成时间 2025年12月31日前

成本指标 支出进度达标率 ≥90%

效益指标

经济效益指标 不适用 不适用

社会效益指标 有效提高工作效率 100%

社会效益指标 提升各群体阅读量 100%

社会效益指标 提升安全整洁的档案存储
环境 100%

社会效益指标 机关办公室正常工作开展 100%

社会效益指标 有效促进基层党建水平提
升 100%

可持续影响指标 不适用 不适用

生态效益指标 不适用 不适用

满意度指标

服务对象满意度指标 工作人员满意度 ≥95%

服务对象满意度指标 阅读群众的满意度 ≥85%

服务对象满意度指标 办事群众满意度 ≥90%

其他满意度指标 不适用 不适用


