附件4：

公共租赁住房选房签约服务指引

    本次公共租赁住房选房、签约将于2025年12月11日至12月12日，在深圳市福田区华富街道莲科二路深科技城 C 座 4 楼进行。
合格认租申请家庭请按如下指引办理相关事项：
（一）所需证件及资料


	序号
	所需证件及资料
	形式及份数
	用途

	1
	申请人身份证
	原件
及复印件（1份）
	用于办理选房签约手续。

	2
	申请人本人签名并加盖指模确认的授权委托书
	原件（1份）
	申请人委托共同申请人或监护人选房并签订租赁合同时需提供，授权委托书范本附后。
（申请人为残疾人且委托监护人的，需提供残疾证及监护人身份证原件）

	
	共同申请人身份证
	原件
及复印件（1份）
	

	3
	公证委托书
	原件（1份）
	申请人委托第三方选房并签订租赁合同时需提供。

	
	第三方身份证
	原件
及复印件（1份）
	

	序号
	所需证件及资料
	形式及份数
	用途

	4
	申请人本人深圳本地的银行借记卡
	原件
及复印件（1份）
	现场需刷卡支付相当于2个月租金的租赁保证金（请预留足够金额）。
借记卡复印件用于办理租金托收。



 （二）办理时间和地点


	事项
	时间
	地点

	选房
	2025年12月11日至 12月12日
	深圳市福田区华富街道莲科二路深科技城 C 座 4 楼

	签订租赁合同及
租金托收协议
	选房当日19:30前
	深圳市福田区华富街道莲科二路深科技城 C 座 4 楼



注：申请人具体选房场次详见选房排期表（附件3）。

（三）选房指引

1.选房规则
申请人按最终公示的选房排位顺序依次选择认租意向房源。
申请人未按时参加选房的，按以下规则依序补选房：
申请人过号未到（电脑系统叫号，呼叫3次未到）、但在安排场次选房结束前到场的，待安排场次选房结束后，按选房排位顺序先后补选房；申请人在安排场次未到场、但在安排场次当日选房结束前到场的，在当日选房（含当日下午场补选）结束后，按选房排位顺序先后补选房；申请人在安排场次当日选房结束前仍未到场的，视为自动放弃选房资格。
2.选房流程
签到等候：选房人到达现场后，凭身份证件原件先在深圳市福田区华富街道莲科二路深科技城 C 座 4 楼签到处签到，领取《选房通知单》等资料，再到候选区，等待电脑系统叫号。
呼叫验证：电脑系统将按照排位顺序呼叫（每位呼叫3次），选房人应于被呼叫后，带齐所需证件、资料到验证处进行身份验证，验证通过后准备预选房。
预选房号：选房人由工作人员指引，在电脑系统中预选房号，最多可预选5个房号。
[bookmark: _GoBack]正式选房：当前一个选房人确认完成选房后，工作人员按排位顺序呼叫预选房人前去正式选房。选定房号后，选房人在《选房确认书》上签字并加盖指模确认，即完成选房。
3.选房注意事项
请申请人按照选房排期表规定的时间参加选房。选房人需提前20分钟到场，以便了解选房操作流程和房源动态。
为避免人多拥挤，每户申请家庭最多1人进入选房现场。
本次选房程序设预选环节，选房人最多可预选5个房号。
每户申请家庭选房时间不超过三分钟。房号一经选定并签字确认，不得调换。
当天选房结束后，深圳市福田区住房和建设局将在深圳市福田区住房和建设局网站—>通知公告—>选房结果公示（网址：http://www.szft.gov.cn/bmxx/qjsj/tzgg/）公布当天选房结果及剩余房源情况。因选房时间有限，为尽快选到合适的房源，请申请人根据排位情况，结合网上每日发布的房源信息，事先考虑好预选方案。
（四）签约注意事项

签约时，申请人本人确不能到场的，可书面委托成年的共同申请人（申请人为残疾人的，也可委托监护人）签订租赁合同。授权委托书须由申请人本人签名并加盖指模。成年共同申请人均无法到场或无成年共同申请人，委托第三方选房并签订租赁合同的，需提交公证委托书。选房当日未签约的，视为自行放弃本项目选房。放弃选房行为达到三次的，退出轮候册，原轮候排序作废。

（五）入住注意事项

认租家庭在完成选房签约后，因个人原因逾期未办理入住的,租金仍依据租赁合同约定的起租时间计收。
入住手续可由申请人或成年共同申请人办理。
办完入住手续后即可领取钥匙。

（六）温馨提示

因场地有限，建议老人和小孩不要前往选房现场。
交通提示：因场地车位有限，请选房家庭尽可能乘坐公共交通工具到达选房现场。
地址：深圳市福田区华富街道莲科二路深科技城 C 座 4 楼：
地铁：邻近孖岭地铁站,该站是 9 号线(梅林线)和 10 号线(坂田线)的换乘站。
 公交：F571 路、F572 路、7 路、B821 路等多条公交线路，到深科技城、梅东五路或青年学院等公交站下车。
业务咨询电话：0755-83818559
（七）各项目物业管理处联系电话
1. 汇裕名都花园（一、二、三期）物业管理处咨询电话：0755-23055256，接听时间：8:30-12:00,14:00-17:30。
2. 伟禄雅苑物业管理处咨询电话：0755-82208999，接听时间：9:00-12:00,14:00-18:00。
3. 坤宜福苑物业管理处咨询电话：0755-89375195，接听时间：8:00-12:00,14:00-18:00。
4. 湖润名苑物业管理处咨询电话：0755-28151688，接听时间：9:00-12:00,14:00-18:00。
5. 光侨雅苑物业管理处咨询电话：0755-88655678，接听时间：8:30-12:00,14:00-18:00。
6. 金穗花园物业管理处咨询电话：0755-89695995，接听时间：8:30-12:00，14:00-18:00。
7. 鸿创科技中心宿舍物业管理处咨询电话：13662553247，接听时间：9:00-12:00,14:00-18:00。

选房签约流程图
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