附件2：

2026年度福田区社会工作专项资金项目
在线申报操作指南

本指南适用于参加2026年度福田区社会工作专项资金申报项目的社会组织及高校，全面了解在线申报平台操作规范有关要求，顺利完成申报。
本指南结合福田区社会工作专项资金在线申报工作要求，编写内容为两个部分，分别是社会工作专项资金申报操作步骤和在线申报操作说明。如有疑问可拨打咨询电话 0755-83673156、0755-83673926，或加入QQ咨询群551239660。
一、社会工作专项资金申报四步骤
（一）阅读福田区社会工作专项资金相关资料，这将有助于您更好地了解专项资金的政策、具体申报要求和方法，顺利地进行项目的申报，建议阅读内容包括：
1.《福田区社会工作专项资金使用管理办法》（福府办规〔2025〕1号）
2.2026年度福田区社会建设专项资金项目申报公告
3.《2026年度福田区社会建设专项资金在线申报操作指南》(即本操作指南)
（二）下载申报材料模板
通过“福田政府在线”官方网址，下载申报材料模板， 申报材料包括：
	附件4：项目申报书
附件5：项目预算明细表
附件7：申报项目承诺书


（三）准备申报材料(电子版)
1.第二步骤中要求的各项附件；
2.申报项目机构基本资质材料；
（1）法人登记证书、开户许可证（社会组织适用）；
（2）事业单位法人登记证书、办学证明、开户许可证等原件扫描件（高校适用）；
（3）机构管理制度（内部管理制度、信息公开制度、民主监督制度、财务管理制度、财务核算制度和资产管理制度）；
（4）依法缴纳税收证明材料；
（5）办公场所情况证明（租赁合同，场地照片等）；
（6）项目团队专业人员及相关资质证明（劳动合同、近三个月社保证明、学历、证书等）；
注：非相关证件原件扫描件的，请加盖机构公章后再做扫描。
3.财务会计报告或验资报告等资产财务状况证明扫描件：
（1）2025年1月1日前成立的组织，请提供2024年审计报告；
（2）2025年1月1日后成立的组织，未进行年审的提供近半年的财务报表；
（3）成立不满半年的组织,须提供组织开户银行开具的资信证明。
4.成立党组织的相关证明材料：申报项目机构成立党支部的，提交成立党支部的相关佐证材料；
5.申报项目需与政府部门、学校、医院、其他社会组织等社会主体合作的，须提交相应的合作证明文件（包括但不限于合作协议或合作意向文件等，可自拟模板）；申报项目中需与其他主体合作开展的服务，至少出具不低于总指标量60%的合作证明文件；
6.获得社会资金及物资支持证明材料（项目若有社会资金/物资支持，需提供相关证明材料）
7.申报单位其他有重要参考价值的资料（承接政府转移职能以及政府购买服务情况证明、已参加评估的提供评估等级证明、申请项目获得社会资金或物资支持的有效凭证等以及其他具有参考价值的材料）。
第四步：填写申报信息
申报时间从2026年5月12日——2026年5月25日24时止，申报机构登录2026年度福田区社会工作专项资金项目在线申报平台进行申报，并在指定位置上传材料。
二、在线申报操作说明
（一）登录申报平台方式
本年度专项资金项目申报时间为：2026年5月12日——2026年5月25日（10个工作日）。
1.打开网址
复制以下链接至浏览器，登录2026年度福田区社会工作专项资金项目在线申报平台，建议使用双核浏览器、QQ浏览器或Microsoft Edge浏览器：
[bookmark: _GoBack]https://ftshgzb.szft.gov.cn/fundsapp/#/
2.注册，点击立即注册按钮，如下图所示：
[image: ]3.进行注册信息录入，如下图所示：
[image: ]
4.注册信息录入完毕后点击完成注册，自动跳转至登录页面。
（二）登录
       注：首次登录需要用户强制修改初始密码，修改成功后重新登录即可
登录方式一：账号密码加验证码登录（如下图所示）
[image: ]
登录方式二：手机号验证码登录（如下图所示）
[image: ]
（三）在线申报
1.点击项目申报或首页→快捷通道→项目申报查看申报项目列表（如下图所示）
[image: ]
[image: ]
2.点击查看详细→查看申报的详细内容→点击在线申报按钮即可进入申报界面（如下图所示）
[image: ]
[image: ]
3.申报信息填写完毕后点击保存，申报信息立即自动提交，后续在个人中心→我的申报，可以查看申报历史记录以及详情（如下图所示）
[image: ]
（四）其他功能说明
1.公示公告，此模块主要展示社会工作专项资金相关公示公告，点击可查看详情。
   [image: ]
2.政策法规，此功能主要展示社会工作专项资金相关政策法规，便于申报方及时了解最新的政策法规。
[image: ]
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