附件：

档案数量明细表

	类型
	序号
	服务项
	服务内容
	数量
	单价
	金额
	备注

	2024—2025年文书档案
	1
	整理
	对2024—2025年形成的纸质文书档案依据相关规范和标准进行分类、整理、归档、装订、装盒、上架。
	130盒
	
	
	2.5cm厚度档案盒（每盒内装18～25件，具体以实际文件厚度为准）

	
	2
	著录
	按照国家档案局《档案著录规则》（DA/T 18—2022）要求进行著录。
	3000条
	
	
	

	
	3
	扫描
	依据国家档案局《纸质档案数字化规范（DA/T 1—2017）》进行数字扫描、图像处理等。
	15000页
	
	
	

	2024—2025年行政给付档案和信访档案
	4
	整理
	对2024—2025年形成的行政给付档案和信访档案，依据相关规范和标准进行分类、整理、归档、装订、装盒、上架。
	1500盒
	
	
	5cm厚度档案盒（每盒内装300张纸左右，具体以实际文件厚度为准）

	
	5
	著录
	按照国家档案局《档案著录规则》（DA/T 18—2022）要求进行著录。
	45000条
	
	
	

	
	6
	扫描
	依据国家档案局《纸质档案数字化规范（DA/T 1—2017）》进行数字扫描、图像处理等。
	135000页
	
	
	

	无酸档案盒
	7
	—
	提供无酸档案盒
	1700个
	
	
	

	档案设备用品及耗材
	8
	—
	提供本项目所需的设备、档案耗材（如存储硬盘、蓝光光盘、档案目录册等）
	1批
	
	
	

	合计
	—
	—
	—
	—
	
	
	—


注：表格数据仅作档案整理要求及预估存量参考，最终按验收的实际件数计算。
