
福田区人力资源局行政执法案卷评查

专项法律服务采购需求

为有效提升我局行政执法案件办理质量，提高依法行政

水平，根据工作需要，我局拟向社会采购行政执法案卷评查

专业法律服务。现对行政执法案卷评查专项法律服务进行公

告，欢迎符合资格条件的供应商报价。

一、采购项目概况

提供行政执法案卷评查专项法律服务。预算金额：人民

币 78000 元（含税金）。

二、项目管理和服务要求

（一）服务内容

1.对行政检查、行政处罚、行政强制、行政许可、行政

给付等行政执法案卷进行检查审核，协助规范案件办理和案

卷整理；

2.协助采购人参与上级行政机关组织的案卷评查工作，

对案卷问题协助整改，对案卷评查初评情况进行书面申辩

等；

3.对案卷评查结果进行分析，并提出改进意见，每季度

形成案卷评查专项分析报告；

4.协助完善行政执法案卷及档案管理；

5.协助开展行政执法规范化培训，每季度为劳动监察人

员进行一次行政执法业务培训，提升执法人员的执法水平；

6.对涉及行政执法的疑难复杂问题提供法律分析、意见



等服务；

7.完成采购人指派的相关法律事务工作。

（二）服务要求

1.响应人提供不少于 4 人的专业团队，团队由不少于 3

名执业律师和 1 名通过国家统一法律职业资格考试的专业人

员组成，根据采购人的要求，完成合同约定的相关工作；

2.团队服务专员应熟悉政府法律业务、熟悉行政执法工

作，具有 2 年以上相关业务经验；

3.合同履行期间，服务专员原则上不得随意更换，因特

殊情况确需更换的，需至少提前一个月提出书面申请，经采

购方同意后，方可更换。

三、商务需求

（一）服务期限

合同签订之日起 1 年。

（二）服务地点

1.福田区福民路 123 号区委大楼 21 楼；

2.福田区沙嘴路 119 号韵动家园裙楼二楼。

（三）报价要求

1.本项目服务费采用包干制，应包括服务成本、法定税

费和企业的利润。由响应人根据采购文件所提供的资料自行

测算投标报价；一经中选，报价总价作为供应商与采购人签

定的合同金额，合同期限内不做调整；

2.响应人应根据本企业的成本自行决定报价，但不得以

低于其企业成本的报价投标；



3.响应人的报价不得超过项目预算金额；

4.响应人的报价，应是本项目上所列的各项内容中所述

的全部，不得以任何理由予以重复，并以响应人最终提出的

价格为依据；

5.除非采购人通过政府采购文件要求修改予以更正，否

则，响应人应按响应文件或投标价格为标准来履行；

6.响应人应根据实际情况及任何其它足以影响投标报价

的情况，任何因忽视或误解项目情况而导致的索赔或服务期

限延长申请将不获批准。造成不良影响的，将被作为不良行

为记录在案，并可能影响其以后参加政府采购的项目投标。

各响应人在报价时，应充分考虑报价的风险。

（四）付款方式

本项目服务费以合同条款约定的金额及付款方式为准，

合同期限内不做调整。

（五）验收方式

项目服务期到期后，根据本单位采购工作制度及按照合

同约定的服务内容对供应商的服务进行逐项验收。项目验收

后，双方共同签署验收报告，验收报告将作为服务费尾款支

付的重要依据。

福田区人力资源局

2026 年 9 月 2 日


