采购需求

一、采购项目概况

1.项目名称：2026年“深圳工匠活动周”福田区分会场活动项目
2.采购人：深圳市福田区总工会

3.预算金额：人民币15万元
4.采购方式：公开征集

5.评审方法：综合评分法（从报价、活动保障措施、团队资质等方面综合评审）。

6.项目概述：

结合“深圳工匠活动周”活动，通过举办竞赛颁奖、技能展示等分会场特色活动，大力弘扬劳模精神、劳动精神、工匠精神，加快推进知识型、技能型、创新型产业工人队伍建设，为深圳市、福田区高质量发展提供人才保障。活动需围绕“深圳工匠活动周”福田区分会场活动，组织开展包括活动前的组织筹备，活动中的技能竞赛颁奖、技能展示等，活动后的媒体报道宣传等完整的流程。
7.响应单位具备培训资质：有一定的承办活动的经验，近三年来承办过国家、省、市、区等各级政府举办的交流活动。
二、服务要求

供应商须全面负责2026年“深圳工匠活动周”福田区分会场活动项目的全过程工作，包括活动前的组织筹备、活动中的技能竞赛颁奖、技能展示、活动后的媒体报道宣传等工作，具体要求如下：

（一）活动策划与组织

1.按主办方总体方案，编制分会场细化执行方案、人员分工表，提前报送审核。

2.完成场地踏勘，提交场地布置平面图、舞、展板、灯光音响点位图，明确水电、通道、观众区、竞赛区、展示区、签到区、媒体区设置。

3.拟定活动文字素材：主持人串词、领导致辞初稿等，提前审核。

4.组建专项执行团队，对接参赛选手、技能展示工匠、颁奖嘉宾，收集信息，确认到场时间、行程。

5.物料与设备筹备，采购制作物料、保障音视频设备等。
6.做好安全和应急保障。提前做好场地报备工作，制定应急预案，落实停车指引等后勤保障。

（二）活动实施环节
1.组织彩排，含颁奖仪式、上台走位、音响话筒、视频播放全流程联排。

2.颁奖环节。提前确认颁奖嘉宾、获奖人员名单，安排礼仪人员，做好上台顺序、走位引导。配合主持人节奏，保障颁奖环节流畅有序。

3.技能展示环节。各技能展示工位按时布置到位，配合工匠做好展品、工具陈列，设置讲解标识。安排引导人员，组织观众有序参观，协助工匠开展现场实操演示、技术讲解。维护展示区秩序，保护展品、设备安全，防止观众触碰危险工具。

4.现场综合保障

全程摄影摄像，含全景、特写、花絮；如需直播，保障直播稳定，实时监控画面与声音。专人对接主办方、嘉宾、媒体，及时响应现场需求。实时管控现场安全，发现隐患第一时间处置；活动垃圾及时清理，保持场地整洁。

（三）活动结束后工作要求

1.现场收尾。活动结束有序疏散人员，拆除舞台、展板、设备，清理场地，恢复场地原貌，做到工完场清。清点物料，做好物资盘点登记。

2.媒体报道与宣传。活动结束24小时内，产出活动简讯稿、高清图集、短视频素材，提交主办方审核。根据主办方要求，对稿件、照片、短视频进行优化，按指定渠道推送；配合做好媒体素材对接，按需提供原片。

3.资料归档与项目复盘

配合主办方完成验收、资料移交，响应后续补素材、修改材料等需求，完成后续相关工作。

三、商务需求

1.服务期：自合同签订之日起至本项目结束。

2.服务地点：深圳市，具体活动地点由主办方根据赛事需求拟定场地。

3.报价要求：

供应商应提供详细的报价清单，列明各项费用的构成和金额。包含完成本项目所需的一切费用，如活动宣传、场地费用、舞台费用等，最终结算金额不得超过本项目预算金额。
4.付款方式：最终项目完成后，采购人一次性向供应商支付合同总金额（具体以合同约定为准）。

5.验收方式：由采购人根据合同约定和服务要求进行综合验收，重点验收活动完成情况、服务质量及合同履约情况。

6.违约责任：供应商未按合同约定履行服务内容或影响活动正常开展，应承担相应违约责任；造成损失的，依法依约追究相关责任。
四、供应商响应文件组成及格式

供应商应提供以下文件，并加盖公章：

1.营业执照扫描件（或事业单位法人证书、其它具有独立承担民事责任能力的登记证明资料扫描件）

2.法人证明及响应文件签署授权委托书

3.供应商基本情况表（附件2）

4.法定代表人、投标授权代表人、项目负责人最近一个月的社保缴纳证明，以及企业股权关系证明

5.承诺函

6.项目详细报价

7.服务要求响应表

8.质量保障措施及方案

9.项目完成（服务期满）后的服务承诺

10.有效业绩（过往承办活动佐证材料）

11.拟安排的项目服务团队成员情况

